Порядок работы  с информацией по страхователям, полученной из ТФОМС
1. СМО связываются со страхователями, указанными в списке. Если страхователь уверяет, что он является действующим предприятием, т.е. у него реально «такие-то» реквизиты,  и он платит взносы на ОМС, СМО просит предоставить ксерокопию последнего свидетельства о регистрации в УФНС и ксерокопию последнего платежного документа об оплате страховых взносов на ОМС, а также другие документы, подтверждающие, что предприятие действует и платит.

2. На основании полученных документов СМО проверят актуальность и правильность введенных в базу страхователей реквизитов (ИНН-КПП). При нахождении различий – исправляют реквизиты в базе страхователей.
3. Если реквизиты в представленных страхователем документах совпадают с реквизитами в базе страхователей, составляется запрос в ТФОМС в отдел учета и контроля сбора страховых взносов и платежей в  виде EXCEL-файла в следующем формате:
	№
	Код СМО
	Наименова-ние страхова-теля
	ИНН
	КПП
	ОГРН
	Отчет-ный период списка
	Тип списка

(1- ликвидирован-ные, 
2 - ИНН-КПП, отсутствущие в списке действую-щих,

3- нет регитстрации,

5 - нет платежей)
	Перечень представлен-ных  доку-ментов



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Файл запроса должен иметь имя:  Z_XX_YY_ГГГГММДД.XLS, 
где:
XX- код СМО;
YY – код  филиала СМО;

ГГГГММДД – дата запроса в формате год, месяц, день  без разделительных знаков

Например: Z_08_02_20090223.xls
Информация по запросу представляется обязательно на бумажном и электронном носителе с обязательным приложением ксерокопий документов, являющихся основанием для запроса. 
4. Запрос в вышеуказанной форме передается представителю отдела учета и контроля сбора страховых взносов и платежей и отрабатывается ТФОМС в течение 10 рабочих дней. Если документы достаточны, чтобы откорректировать справочник плательщиков ТФОМС, это делается на уровне ТФОМС, если нет – отправляются запросы в УФНС. 

